
個人情報の取り扱いについて

１．個人情報保護管理者

　明和印刷株式会社　常務取締役

２．収 集 目 的

　採用にあたっての選考
　採用関係書類の送付
　応募者への連絡・問い合わせ

３．個人情報提供の任意性

　必要な情報項目が未記入の場合、各種手続きが行えない可能性があります。

４．収集する個人情報

　新　卒　者：履歴書、成績証明書、卒業見込証明書、健康診断書
　中途採用者：履歴書、職務経歴書、健康診断書

５．第三者への提供

　次のいずれかに該当する場合を除き、本人の同意を得ることなく第三者に開示・提供することは致し
ません。
　●　法令に基づく場合
　●　本人または公衆の生命、健康、財産などの重要な利益を保護するために必要な場合

６．取　扱　い

　採用選考の結果、採用となった応募者の応募書類は、入社後に適切に雇用管理を行うことを目的とし
て当社にて保管を行うこととします。
　採用選考後に不採用となった応募者、採用辞退の応募者の書類は返却または、個人情報が識別できな
い方法により破棄いたします。

７．個人情報（開示・訂正・削除等）に関する苦情・相談窓口

　提供された個人情報について開示、訂正または削除を求める権利があります。
　また、開示された結果訂正または削除を請求することができます。
　下記窓口までお問い合わせ下さい。

８．個人情報保護に関する連絡先

　明和印刷株式会社 株式会社戸田明和　個人情報問い合わせ相談窓口
　〒 113 － 0023　東京都文京区向丘１－５－２
　電　話　03（5800）2871
　ＦＡＸ　03（5684）7155


